
Concept-stappenplan Ideeënmarkt voor inwoners 2020 

 

Uitwerking inclusief aanbevelingen uit de evaluatie Ideeënmarkt voor inwoners 2019, en de 

opmerkingen uit de vergadering van het presidium op 3 februari 2020.   

 
1. Bereik 

 

Activiteiten die binnen het bereik van de 
ideeënmarkt vallen 

Activiteiten die buiten het bereik van de 
ideeënmarkt vallen 

Inwoners van Den Helder kunnen hun ideeën 
voorleggen aan raadsleden. 

Stichtingen en (ideële) organisaties kunnen niet 
aan de ideeënmarkt deelnemen. 

Raadsleden kunnen een match maken (ideeën 
adopteren). Dit is niet vrijblijvend. 
Met het tekenen van het marktformulier gaan 
raadsleden de verplichting aan om van het idee 
in gezamenlijkheid (met deelnemer en elkaar) 
een motie te maken.  

Commissieleden en andere belangstellenden 
zijn welkom op de markt. Zij kunnen zich bij de 
kramen laten informeren over de ideeën maar zij 
kunnen geen match maken. 

Moties worden bij de begrotingsraad ingediend.  

 
2. Taken en verantwoordelijkheden 
 

Naam Rol Omschrijving 

Griffie Organisator/facilitator Uitvoeren en/of begeleiding in alle 
fases 

Raadsleden Gastheer/-vrouw 
 

Ideeënmarkt bijwonen 
Match maken 
Contact leggen met initiatiefnemer 
Motie uitwerken 
Motie indienen 

Raadslid Marktmeester Verschillende onderdelen van de 
markt introduceren. 
(Vervolg)proces toelichten. 

 
3. Fases 
 

Fase Omschrijving Sequence 

Voorbereiding    

Opstart van de Ideeënmarkt Via social media en pers Fase 1 

Planning Via email aan alle betrokkenen  Fase 2 

Uitvoering Dag van Ideeënmarkt Fase 3 

Opvolging Dagen na Ideeënmarkt Fase 4 

Controle Ruim voor begrotingsraad Fase 5 

Beëindiging Evaluatie Fase 6 

 



 
4. Aanleveren 
 

Communicatie Omschrijving 

Social Media en website Aankondiging  
Reminder 
Uitnodiging 

Website Aanvullende informatie: 
- Veelgestelde vragen 
- Praktische zaken 
- Rechten en plichten 

Inschrijfformulier  

Pers Persberichten 

Indieners Informatie: 
- Veelgestelde vragen 
- Praktische zaken 
- Rechten en plichten 
- Voortgang proces 

Inschrijfformulier 

Raadsleden Informatie: 
- Praktische zaken 
- Rechten en plichten 
- Voortgang proces 

 
5. Taken 
 

Taak Omschrijving Deadline Bijzonderheden 

Stappenplan 
aanleveren 

Voorstel presidium 6 april  

Budget bepalen Presidium 6 april  

Datum bepalen Werkoverleg 16 april  

Raadzaal reserveren  16 april  

Planning  Maken Dag X-3 maanden  

Aankondiging via 
social media en pers 

Opstart Dag X-2 maanden Inclusief resultaat 
vorige ideeënmarkt 

Alle informatie en 
formulieren online 

Website Dag X-2 maanden  

Reminder Social media en pers Dag X-1 maand  

Bedrag beschikbaar 
stellen 

Kadernota 1 Juli  

Ideeën verzamelen en 
toetsen op 
haalbaarheid 

Werkoverleg Tot uiterlijk dag X-14  

Deelnemers 
informeren over 
(vervolg)proces 

 Na sluitingsdatum 
aanleveren ideeën 

 



Bij deelnemers 
informeren of alles 
helder is en klaar voor 
de pitch/kraam 

 Dag X-7 Presentatie? Stroom 
nodig? 

Raadsleden 
informeren over 
ingediende ideeën 

 Dag X-7  

Pers informeren over 
aantal ingediende 
ideeën 

 Dag X-7  

Briefing marktmeester  Dag X-3  

Presentaties op laptop 
plaatsen 

 Dag X-1  

Naambordjes maken  Dag X-1  

Apparatuur regelen  Dag X-1 Microfoons etc. 

Apparatuur testen  Dag X  

Koffie/thee/frisdrank    

Marktplekken 
toewijzen 

 18.30 uur  

Inrichten 
marktplaatsen 

 18.30 uur   

Match formulieren bij 
plaatsen leggen 

   

Match formulieren 
verzamelen 

 Na afloop  

Overzicht maken van 
matches  

 Dag X+1 Naar raadsleden en 
deelnemers sturen 

Persbericht  Dag X+1  

Raadsleden leggen 
contact met deelnemer 

  Initiatief bij raadsleden 

Begrotingsraad Motie(s) indienen 4 november Raadsleden 

 
 
6. Kwaliteitszorg 
 

- Voortgang monitoren 
- Evaluatie raadsleden 
- Evaluatie deelnemers 
- Terugkoppeling naar presidium 

 


