" gemeente

Den Helder

_ _ Raadsvoorstel
Registratienummer: 882- PBZ Portefeuillehouder: C.J.M. Hienkens '
Van afdeling: PBZ Ter inzage gelegde stukken / bijlagen:
Behandelend amblenaar: R.A. van de Lagemaat = collegebesluit
Telefoonnummer: (0223) 67 1200 = concept verordening GBA
E-mail adres: rvi@denhelder.n| o vier bijlagen behorend bij de verordening
Onderwerp: Vaststelling verordening gemeenteliike basisadministratie persconsgegevens

Gevraagd besluit:
1. Vaststeliing van de Verordening gemeentelijke basisadministratie persconsgegevens
2. Intrekking van de Verordening gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens van 7 september 2005

Inleiding en aanleiding
Met ingang van 1 april 2007 is de Wet gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens (GBA) op een

aantal punten gewijzigd. Vanaf 1 april 2007 is artikel 3b in de Wet GBA opgenomen. Dit artikel bepaalt dat alle | |

GBA afnemers (inclusief binnengemeentelijke afnemers) die voor de vervulling van hun publiekrechtelijke taak - =
algemene persoonsinformatie nodig hebben, verplicht worden gebruik te maken van de authentieke gegevens
uit de GBA. bij hun beslissingen

Indien er twijfel is over de juistheid van deze persoonsgegevens worden afnemers verplicht dit aan de
verantwoordelijke van de GBA (college van burgemeester en wethouders) terug te melden. Deze verplichting is
gebaseerd op artikel 62 lid 2 van de Wet GBA. Omdat de GBA de basisregistratie voor persoonsgegevens
wordt is het voorkomen van het opnemen van onjuiste gegevens belangrijk.

Omdat in de oude verordening nog geen bepalingen waren opgenomen over het verplicht gebruik van
authentieke persoonsgegevens vanuit de GBA en de verplichte terugmelding van (binnengemeentelijke)
afnemers van de GBA bij geconstateerde afwijkingen en/of onjuistheden tussen GBA en de eigen administratie
dient de verordening dienovereenkomstig te worden aangepast.

Beoogd resultaat
Voldoen aan de eisen van de GBA-audit en de eisen van het College bescherming persconsgegevens.

Kader
Besluit valt binnen de verplichting neergelegd in de Regeling periodiek audit GBA.

Argumenten / alternatieven

Geen

Financidle consequenties

Geen

Juridische consequenties

Bij niet vaststelien en niet tijdig aanmelden van de verordening aan het Coliege bescherming
persoonsgegevens zal deze instantie de gemeente een bestuurlijke boete opleggen.
Communicatie

Na vaststelling verordening moet de verordening gepubliceerd worden.

Aanpak / uitvoering

Den Helder, 20 september 2007

Burgemeester en Wethouders van Den Helder

S. Hulmgn , burgemeester
Raasing , secretaris
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gemeente

Den Helder

Raadsbesluit

Raadsvergadering d.d.

Besluit nummer:

Onderwerp: Vaststelling Verordening gemeentelijke basisadministratie persocnsgegevens

De raad van de Gemeente Den Helder,

Gelezen het voorstel nummer 882 PBZvan het college van burgemeester en wethouders van Den Helder van
20 september 2007, ‘

Kennis genomen hebbende van de voorhereidende commissievergadering Bestuur en Middelen van
.. september 2007,

Gelet op artikel 147 van de Gemeentewet,
Besluit:

1. de Verordening gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens van 7 september 2005

in te trekken;
2. de Verordening gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens vast te stelflen,

Aldus besloten in de raadsvergadering
van 24 september 2007.

S. Hulman , voorzitter

mr. drs. M. Huisman , griffier
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gemeenle

Den Helder

B&W-advies

Aan: het college van B&W Van afdeling: PBZ

Adviseur: R.A. van de Lagemaat
Portefeuitlehouder:  wethouder C. Hienkens Telefoonnummer: 57 8580
Classificatie: Openbaar Datum advies 29 aug/t%stus_ 2007

Afstemming in porte-
Kenmerk: feuillehoudersoverteg: Ja % q)\
Paraaf financieel adviseur d.d. Faraaf afdelingsmanager d.d. \

/ Joouo Oy
Onderwerp: Voorstel tof vaststelling nieuwe Verordening gemeentelijke basisadministratie J !
persoonsgegevens

Samenvatting: De verordening gemeentelijke basisadministratie persconsgevens dient als gevolg van
wetswijzigingen in de wet GBA en het Besluit GBA aangepast te worden. Omdat de GBA de basisregistratie wordt
voor persoonsgegevens hebben de wijzigingen betrekking op de vanaf 1 april 2007 geldende bepalingen over het
verplicht gebruik van authentieke persoonsgegevens uit de GBA en de verplichting van GBA afnemers tot
terugmelding van geconstateerde afwijkingen tussen de eigen administratie en de GBA. Daarom zijn in de
verordening de artikelen 11 en 12 opgenomen over het verplicht gebruik van persoonsgegevens en de verplichting
tot terugmelding voor afnemers. Daarnaast zijn een aantal artikelen en de bijlagesgeactualiseerd.

Concept besluit:
Het college van burgemeester en wethouders besluit: 1. de raad voor te stellen om de Verordening GBA vast te
stellen conform bijgevoegd concept 2.Jde verardening GBA van 7 september 2005 in e trekken,

e Rﬁ-ﬂ-ﬂ'{ URYtF_ S
Presidium verzoeken het voorstel door te geleiden naar de:
Commissie B. en M, 24 september 2007 ter advisering
Raad 24 september 2007

Opmerkingen van collegeleden & gemeentesecretaris:

f

)
Burgemeester | Wethouder Wel% Wetholid Wethouder We{hbudﬁr Becretaris
S. Hulman C.J.M. Hienkens | J. Bosfelj B. Fritzsclia | P-H.H. Kragl LRIEP. émn H.Raasing

AKKOORD ci ‘}/ 4 C)//‘/] / b / \/ﬂ \<1\J{k g)\?/cli

7

i

BESPREKEN

KENNISGEVING

Parafenbesluit B&W d.d.: 2o~ O%_CB Opgenomen in lijst akkoordstukken d.d.:”’ chgj {9
Vergadering B&W d.d.

Beslissing:

QHOOAY 562
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1. Toelichting op het besluit

Met ingang van 1 april 2007 is de Wet gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens (GBA) op een
aantal punten gewijzigd. Vanaf 1 aprif 2007 is artikel 3b in de Wet GBA opgenomen. Dit artikel bepaalt dat alle
GBA afnemers (inclusief binnengemeentelijke afnemers} die voor de vervulling van hun publiekrechtelijke taak
algemene persoonsinformatie nodig hebben, verplicht worden gebruik te maken van de authentieke gegevens
uit de GBA.bij hun beslissingen.

Voor de authentieke gegevens in de GBA krijgt de burger in artikel 3c het recht van eenmalige
gegevensverstrekking. Dit betekent dat de burger tegen een afnemer kan zeggen dat bepaalde algemene
persoonsinformatie niet meer mag worden gevraagd, omdat daarvoor de authentieke gegevens uil de GBA
moeten worden gebruikt.

Indien er twijfel is over de juistheid van deze persoonsgegevens is worden afnemers verplicht dit aan de
verantwoordelijke van de GBA (college van burgemeester en welhouders) terug te melden. Deze verplichting is
gebaseerd op artike! 62 lid 2 van de Wet GBA. Omdat de GBA de basisregistratie voor persoonsgegevens
wordt en andere registraties, is het voorkomen van het opnemen van onjuiste gegevens belangrik.

Omdat in de oude verordening nog geen bepalingen waren opgenomen over het verplicht gebruik van
authentieke persoonsgegevens vanuit de GBA en de verplichte terugmelding van {binnengemeentelijke)
afnemers van de GBA bij geconstateerde afwijkingen en/of onjuistheden tussen GBA en de eigen administratie
dient de verordening diencvereenkomstig te worden aangepast,

Daarnaast moest de verordening toch geactualiseerd worden. Door de toenemende aansluiting van diverse
binnengemeentelijke applicaties op de GBA was de verordening met de daarbij behorende bijlagen niet meer
up-to-date.

Door vaststelling van deze nieuwe verordening is de gemeente weer helemaal bij.

2. Gevolgen

Financieel

Bjj de periodieke GBA audit die dit jaar nog wordt gehouden wordt bij het onderdeel privacy en beveiliging
gecontroleerd of de Verordening GBA nog actueel is en aan de wettelijke eisen voldoet.

Indien er niet aan de eisen wordt voldaan volgt een heraudit op kosten van de gemeente.

Tevens dient de nieuwe verordening gemeld te worden aan het College bescherming persconsgegevens
(CBP). Ook dit College kan de gemeente een bestuurlijke boete opleggen.

Juridisch

De verordening moet na vaststelling aan het CBP voor goedkeuring aangemeld worden.

Dit college toetst de verordening inhoudelijk. Indien de verordening niet voldoet dient deze op straffe van een
bestuurlijke boete binnen een jaar aangepast te worden.

Personeel en ondernemingsraad
N.v.t.

EU
Na vaststelling en goedkeuring door het CBP voldoet de gemeente weer aan de Europese privacyrichtlijin.

r

ICT
N.v.L

Communicatief

Extern:
Hoe wordt de burger getnformeerd?

Persberichj . .
Ja — Sprop P Fadky ikt peglng

Intern:
Raad wordt geinfermeerd door middel van:
- concept raadsvoorstel en -besluit

Personeel wordt geinformeerd door middel van:
- nwvl

3. Verdere procedure
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Na'vaststelling door de raad moet de Verordening GBA voor goedkeuring aangemeld worden bij het College
Bescherming persoonsgegevens.

4. Wijze van totstandkoming
In overleg met:
Privacybeheerder GBA,

Manager afdeling Publiekszaken.

5. Bijlagen

a. conceptverordening met vier bijlagen;
b. raadsvoorstel;

¢. Raadsbesluit.
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HOOFDSTUK 1 ALGEMENE BEPALINGEN

Artikel 1

Bearipsbepatingen

Deze verordening verstaat onder :

a.
b.

De wet: de Wel gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens (Stb. 1894, nr. 494},
Verordening: de verordening Gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens

zoals vastgesteld door de gemeenteraad op 7 september 2005;

reglement: Beheersreglement gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens, als
bedoeld in artikel 14 van de wet, vasigesteld door het college van burgemeester en
wethouders van Den Helder op 14 december 2004;

informatiebeveiligingsplan GBA: Handboek waarin de beveiligingsprocedures en de
werkpracessen van het GBA-systeem zijn geregeld en het Handboek waarin
privacyprocedures en werkprocessen zijn opgenomen die betrekking hebben op de
bescherming van de persoonlijke levenssfeer van de ingezetenen en ingeschrevenen in de
basisadministratie, vastgesteld bij collegebesluit op 23 januari 2007

15 maart 2005; laatstelijk gewijzigd op:

GBA gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens: de geautomatiseerde
gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens, bestaande uit de basisadministratie en
de eventuele aangehaakte gegevens;

basisadministratie: de gemeentelijke basisadministratie persconsgegevens als bedoeld in
artiket 2 van de Wet;

Aangehaakte gegevens: de in de geautomatiseerde basisadministratie persoonsgegevens
opgenomen gegevens anders dan ter uitvoering van de wet;

Verantwoordelijke: het college van burgemeester en wethouders;

Beheerder: de functionaris die onder verantwoordelijkheid van de verantwoordelijke en ap
grond van het Beheersreglement is helast met de dagelijkse zorg, kwaliteit en de bijhouding
van de registratie en is aangewezen als beheerder;

Bewerker: degene die niet werkzaam binnen de gemeentelijke arganisatie, het geheel of
een gedeelte van het geautomatiseerde systeem onder zich heeft waarmee de
gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens wordt gevoerd;

Ingeschrevene: degene ten aanzien van wie een persoonslijst als bedoeld in artikel 1 van
de wet, in de basisadministratie van de gemeente Den Helder is opgenomen;

Ingezetene: degene die geen ingeschrevene is en over wie gegevens zijn opgenomen

in de gemeentelijke baisadministratie;

Afnemer: bestuursorgaan als bedoeld in artikel 1:1, eerste lid van de Algemene wetl
bestuursrecht;

Binnengemeentelijke afnemer: iedere afnemer die een orgaan is van de gemeente of bijj
besluit van burgemeester en wethouders voor de uitvoering van de wet is aangewezen

als orgaan van de gemeente,

Derde: elke andere persoon, instelling of rechtspersoon dan een (binnengemeentelijke)

afnemer en de ingeschrevene als bedoeld in artikel 97 van de welt;

Verplichte derde: elke persoon, instelling of rechtspersoon als bedoeld in artikel 98 van -
de wet die zich uit hoofde van zifn ambt of beroep bezighoudt met de uitvoering van een’
algemeen verbindend voorschrift en op grond hiervan is gehouden aan een beroepscode
enfof verenigd is in een beroepsgroep waarop toezicht wordt gehouden;

Bijzondere of aangewezen derde: organisaties, instellingen en voorzieningen als bedoeld
in artikel 99 van de wet die een bepaald publiek of maatschappelijk belang vervullen of
belast zijn met de uitvoering van spaarfondsen en pensioenregelingen;

Vrije derde: elke andere persoon, instelling of rechtsperseon anders dan bedoeld:onder
o en p en bedoeld in artikel 100 van de wet, aan wie gegevensverstrekkmg plaats vindt,
voor zover daarin bij of krachtens deze verordening is voorzien.



Artikel 2

1.

Met inachtneming van het bepaalde in de artikelen 4, 5 en 6, regelt de verantwoordelijke
de toegang tot de GBA dan wel de verstrekking uit de GBA voor de binnengemeentelijke
afnemers die gegevens uit de GBA nodig hebben voor de vervulling van hun taken,
zodanig dat deze binnengemeentelijke afnemers aan hun verplichtingen krachtens de
artikelen 3b en 62 van de wet kunnen voldoen.

2. In bijlagen 1 ¥Ym 3 bij deze verordening warden de in het eerste lid bedoelde afnemers
aangewezen.

Artikel 3 Beheer van de basisadministratie

1. Beheerder van de gemeentelijke basisadministratie is de manager van de afdeling
Publiekszaken.,

2. Bewerker van de gemeentelijke basisadministratie is een bij besluit van de
veraniwoaordelijke contractueel aangewezen bedrijf of instantie, die onder diens
verantwoordelijkheid werkzaamheden verricht als gencemd in artikel 15 van de wet.

3. De beheerder is bevoegd nadere invulling te geven aan:

a. (te leggen) verbanden met andere gemeenlelijke registraties;

b. {rechistreekse) toegang tot de gemeentelijke basisadministratie middels andere
geautomatiseerde toepassingen,;

c. verstrekkingen aan binnengemeentelijke afnemers of daaraan gelijkgestelden, die
geen rechistreekse toegang tot de basisadministratie hebben.

Artikel 4 Verbanden met andere gemeentelijke registraties

1. Op grond van artike 96 van de Wet GBA, worden met het oog op
het met elkaar in verband brengen van verwerkingen van persoonsgegevens, gegevens
versirekt aan de in bijlage 1 genoemde gemeentelijke afdelingen.

In genoemde bijlage, die wordt vastgesteld door de verantwoordelijke, staat vermeld
welke gegevens dit betreffen, aan welke afdeling gegevens worden verstrekt, op welke
wijze en met welk doel de verstrekking of verwerking plaatsvindLt.

2. De verwerkingen worden beheerd door de manager van de belreffende afdeling

3. Door de beheerders van de andere gemeentelijke registraties als gencemd in bijlage 1
worden:

a. gegevens binnengehaald vanuit de GBA en opgenomen in de betreffende registratie waarbij
een binnengemeentelijke afnemersindicatie wordt geplaatst op de persoonslijst van
betrokkene;

b. mutaties ontvangen van op de persconsiijst van ingeschrevene aangebrachie
actualiseringen waar een binnengemeentelijke afnemersindicatie voorkomt op de
persoonslijst;

c. opgave gedaan van registratie in de GBA op grond van immigratie, hervestiging of geboorte.

4. Het besiuit wordt in het openbaar register opgenomen.

r

HOOFDSTUK 2 BEPALINGEN MET BETREKKING TOT DE BASISADMINISTRATIE

Artikel 5 Rechtstreekse toegang tot de basisadministratie

Rechisireekse toegang tot de basisadministratie hebben:

1.
2.

3.

De beheerder;

De door de beheerder aangewezen ambtenaren werkzaam op de afdeling Pubtiekszaken
van de gemeente Den Helder;

De door de beheerder aangewezen tijdelifke krachten en stagiaires voor zover zij

werkzaam zijn op de afdeling Publiekszaken van de gemeente Den Helder;

De bewerker en de onder verantwoordelijkheid van de bewerker vallende medewerkers,

voor zover dit noodzakelijk is voor de uitvoering van de overeenkomst tussen de hewerker en
de gemeente;



5. Met inachtneming van de artikelen 88 en 89 van de wet, alleen de binnengemeentelifke
afnemers als aangegeven op bijlage 2, ten behoeve van de uilvoering aan de hun
opgedragen wettelijke publiekrechtelijke taak en/of de bijhouding van de eigen
administratie, voor wat betreft de eveneens op deze bijlage aangegeven gegevens,;

6. De systeembeheerders werkzaam op de afdeling Facilitair Bedrijf (Team Informatie en
Techniek) van de gemeente Den Helder, in verband met de controle op de deugdelijke
werking van het systeem;

7. Bedoelde autorisaties, genoemd in punt 4 en 5 worden nader beschreven in het
Informatiebeveiligingsplan GBA en het Handboek Privacy GBA.

Artikel 6 Systematische verstrekking aan binnengemeentelijke afnemers die geen
rechistreekse toegang hebben en de gegevens die worden verstrekt

Met inachtneming van de artikelen 88 en 89 van de wet worden aan de binnengemeentelike afnemers
als aangegeven op bijlage 3 die geen rechtstreekse toegang tot de basisadministratie hebben,
systematisch algemene- en verwijsgegevens verstrek! ter uitvoering van hun publiekrechtelijke
wettelijke taken en ten behoeve van de bijhouding van de eigen administratie.

Artikel 7 Overige verstrekkingen en de gegevens die kunnen worden verstrekt

1. In andere gevallen dan bedoeld in de artikelen 88 en 99 van de wet, kunnen op schriftelijk
verzoek over met name genoemde personen incidenteel gegevens worden verstrekt aan
de in bijlage 4 (Overige verstrekkingen)} vermelde categorieén vrije derden.,

2. Een dergelijk verzoek wordt alleen ingewilligd als het verzoek betrekking heeft op de taak
die de derde ten behoeve van een maatschappelijk doel vervult en voor zover de persoonlijke

I evenssfeer daardoor niet onevenredig wordt geschaad, zulks ter beoordeling van de
beheerder.

3. De verstrekking aan deze vrije derden kan alleen betrekking hebben op algemene en
verwijsgegevens cver de naam, gemeente van inschrijving, adres, de geslachtsnaam van
de (eerdere) echtgenoot/partner, het gebrulk door de ingeschrevene van de gesiachls-
naam van de {eerdere) echigencot/partner, de geboortedatum en de overlijdensdatum.

4, Indien een derde niet behoort tot de in de bijlage 3 opgesemde categorieén of als bij
verstrekking aan een derde niet duidelijk is of de persoonlijke sfeer niet cnevenredig
wordt geschaad, kunnen omtrent de bedeelde persoon uitsluitend gegevens worden
verstrekt nadat de bedoelde persoon vooraf heeft ingestemd met de verstrekking.

5. Bijzondere derden die gegevens nodig hebben, die niet in verband staan met de uitvoering
van een algemeen verbindend voarschrift, werden behandeld als vrije derden.
Zie bijlage 3.

8. In bijzondere gevallen kunnen tevens andere algermene en verwijsgegevens worden

verstrekt, met uitzondering van het administratienumer het sociaal-fiscaalnummer of
burgerservicenummer,voor zover de persoonlijke levenssfeer daardoor niet onevenredig
wordt geschaad, zulks ter beoordeling van de beheerder.

Zie bijlage 3.

Artkel 8 Aangehaakle gegevens

De regeling met betrekking tot aangehaakte gegevens is in een apart regiement opgenomen.

Artikel 9 Vernietiging

Vernietiging van de gegevens zal gebeuren met inachtneming van de Archiefwet.



HOOFDSTUK 3 OVERIGE BEPALINGEN

Artikel 10 Beveiliging

De beheerder treft ten behoeve van de technische en organisatorische beveiliging de
maatregelen als bedoeld in het artikel 1 d van de verordening vastgestelde Informatiebeveiligingsplan
GBA en krachtens het bepaalde in de hoofdstuk 4 van dit Informatiebeveiligingsplan GBA.

Artiked 11 Verplicht gebruik persoonsgegevens
De afnemer is verplicht de gegevens die worden ontleend aan de gemeentelijke basisadministratie

persoansgegevens of die daaraan zijn aangehaakt onverkart te gebruiken bij de verwlling van zijn
taak.

Artikel 12 Terugmeldingsplicht

1. De in artikelen 2 T/M 6 gencemde binnengemeentelijke afnemers doen van door hen
geconstateerde afwijkingen tussen gegevens, die zij uit de gemeentelijke hasisadministratie
persoonsgegevens onivangen en gegevens waarvan zif op andere wijze kennis hebben
gekregen, mededeling aan de beheerder van de gemeentelijke basisadministratie
persoonsgegevens,

2. De verplichting van een binnengemeentieliike afnemer tot het doen van de in lid 1 genoemde
mededeling geldt slechts voor zover de afwijking een gegeven betreft dat aan
hen op grond van deze verordening verstrekt kan worden,

Arlikel 13 Onvoorziene gevallen

In gevallen, de uitvoering van deze verordeing betreffende, waarin deze verodening niet voorziet,
beslist het college van burgemeester en wethouders.

Artikel 14 Vaslstelling bijlagen

De bevoegdheid om de bijlagen als genoemd in artikel 2, 4, 5, 6 en 7 van deze verordening vast te
stellen wordt gemandateerd aan het college van burgemeester en wethouders.

Artikel 15 Slotbepalingen

1. De verordening voor de gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens van
7 september 2005 wordt ingetrokken,

2. Deze verordening kan worden aangehaald als verordening voor de gemeentelifke

basisadministratie persconsgegevens;

3. Deze verordening treedt in werking op de dag na afkondiging;

4, De verordening ligt ter inzage bij de verantwoordelijke voor het beheer van de GBA.

5. Deze verordening wordt direct na vaststelling aangemeld bij het College bescherming
persconsgegevens.

rvdl/

Aldus vastgesteld in de openbare vergadering van: september 2007

,voorzitter

griffier



BIILAGE 1 Verordening gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens

Ad. hoofdstuk 1, artikel 4
Verbanden met andere gemeentelijke registraties als bedoeld in artikel 4

Op grond van artikel 96 van de Wet GBA worden met het oog op het met elkaar in verband
brengen van bestanden tussen de GBA en andere gemeentelijke registraties voor
verwerkingen van persoonsgegevens, gegevens verstrekt aan de volgende afdelingen:

1. Afdeling Publiekszaken, sectie Belastingen, sectie Backoffice Burgerzaken

2. Afdeling Werk Inkomen en Zorg, Team Klantenzaken, Team Juridische Zaken, Team
Inkomen.

3. Afdeling Onderwijs, Welzijn en Sport, team Leerlingenzorg

4, Afdeling Facilitair Bedrijf, Team administratiekantoor, Team Service, Team

Informatie & Techniek, Team Advies en Onderzoek.

Toelichting:

Op grond van bovenstaand artikel vindt verstrekking van persoonsgegevens uit de GBA aan
andere binnengemeentelijke registraties plaats. Door de verantwoordelijke dient in een bijlage
precies vasgelegd te worden op welke wijze en welke verbanden er tussen de verschillende
administraties zijn gelegd.

De gemeente Den Helder maakt gebruik van het Data Distributie Systeem DDS. Via dit
geautomatiseerd electronisch distributie systeem kunnen gegevens geautomatiseerd verstrekt
worden aan binnengemeentelijke afnemers waarvan de applicatie aansluit op de GBA
applicatie PIV4AlL

Uitgangspunten autorisatie:

Autorisatie wordt toegekend op basis van de volgende condities:

1. Binnengemeentelijke afnemers worden geautoriseerd voor die algemene™ en

verwijsgegevens® die noodzakelijk zijn voor de vervulling van hun taak en als zij

kunnen aantonen dat zij hier een rechtvaardig belang bij hebben..

Administratieve* gegevens worden alleen verstrekt indien management en

medewerkers kunnen aantonen dat zij hier een rechtvaardig belang bij hebben.

3. Bijzondere* gegevens worden alleen verstrekt aan medewerkers die belast zijn met de
uitvoering van specifieke wetgeving zoals bijv. de Paspoortwet, de Kieswet of aan
medewerkers die belast zijn met de opsporing of vervolging van strafbare feiten.

2

4, De beheerder van de GBA en de beheerder van de gekoppelde registratie toetsen de
rechtmatigheid van de autorisatieaanvraag.
5. De manager van de aanvragende afdeling is verantwoordelijkheid voor een juist en

eigenlijk gebruik van de verstrekte gegevens en voor de verplichte terugmelding van
geconstateerde afwijkingen van gegevens aan de beheerder van de GBA.

6. De geautoriseerde medewerker van de aanvragende afdeling verplicht zich tot
geheimhouding van alle gegevens waarvan uit de GBA kennis kan worden genomen.

Verstrekie gegevens:

Voor de verstrekte autorisaties en de te versirekken gegevens aan de genoemde afdelingen
wordt verwezen naar het op grond van hoofdstuk 8 van het Handboek Privacy GBA
behorende logboek Autorisatie GBA. In dit logboek wordt exact per afdeling aangegeven
welke medewerkers waarvoor geautoriseerd zijn en welke gegevens worden versirekt.




Soort gegevens

Algemene Gegevens over de burgerlijke staat, curatele, gezag, nationaliteit,

gegevens verblijfsrecht, inschrijving en adres, administratienummer,
sofinummer, burgerservicenummer, naamgebruik

Bijzondere Gegevens die noodzakelijk zijn ter uitvoering van de Paspoortwet en

gegevens de Kieswet

Administratieve Gegevens in verband met in- en uitschrijving, gegevens ter aanduiding

gegevens van akten en (bron)documenten, gegevens over systematische
verstrekking van gegevens, gegevens ovder de onjuistheid van een
opgenomen algemeen gegeven

Verwijsgegevens | Gegevens die achterblijven in de gemeentelijke basisadministratie
achterblijven van een persoon die uitgeschreven is naar een andere
gemeente of van wie de persoonslijst is opgeschort wegens emigratie of
overlijden

Doel

Afdeling Team/sectie Wettelijk doel

Publiekszaken 1. Belastingen. Uitvoeren werkzaamheden ten behoeven van

2. Backoffice/
Burgerzaken

de invordering en heffing van gemeentelijke
belastingen en ten behoeve van
vastgoedregistratie.

Uitvoeren werkzaamheden ten behoeve van de |
Bijhouding van de begraafplaatsadministratie

Werk & Inkomen

1.Team Klantenzaken

2, Team Inkomen

3. Team Juridische
Zaken

Uitvoering Wet Werk en Bijstand (WWB),
Wet Maatschappelijke Ondersteuning (WMO),
consulaire zorg, schuldhulpverlening
Uitvoering en beoordelen claimen o.g.v.WWB,
WMO,

Beleidsadvisering, Beroep & Bezwaar o.g.v.
WWB, WMO debiteurenadministratie,
verlenen bijzondere bijstand , sociale recherche
Beslissen 0.g.v. WWB, WMO ,
kwaliteitsbeheer

Uitvoeren werkzaamheden ten behoeve van

Onderwijs,Welzijn | Team Uitvoering

& Sport Leerplichtwet, leerlingenadministratie,
leerlingenvervoer

Facilitair bedryf 1.Team Administratie | Uitvoeren thesauriewerkzaamheden en

Kantoor

2. Team Informatie &
Techniek

3. Team Advies &
Onderzoek

debiteuren- en crediteurenadministratie.
Verhaal cliénten i.h.k.v. verzekeringen
Systeembeheer, vaststelling huisnummers,
tockennen straatnamen

Registratie en bijhouden personeels-
administratie, onderzoek en statistiek




BIJLAGE 2

Verordening gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens

Ad. hoofdstuk 2, artikel 5
Rechistreekse toegang tot de basisadministratie

Met inachtneming van de artikelen 88 en 89 van de Wet worden aan de volgende
binnengemeentelijke afnemers rechtstreekse toegang verleend tot de basisadministratie:

Afdeling

Team/sectie

| Wettelijk doel

Publiekszaken

1. Service Center
2. Backoffice/

Burgerzaken
3. Belastingen

Verstrekken van (telefonische)
klanteninformatie aan publiek o.g.v. diverse
wetten en het uitvoeren van werkzaamheden
o.g.v. de GBA, Paspoortwet, Rijbewijswet,
Kieswet, burgerlijke stand, Vreemdelingenwel,
Wet Inburgering, klachtafhandeling afgifte
van vergunningen, , WOZ, WMO,
Vangnetregeling, applicatie- en
kwaliteitsbeheer GBA

Bestuur, Concern,
Financién

Bestuurs Secretariaat

gen en verificatie van NAWgegevens 1.h.k.v.
koninklijke onderscheidingen, bezoek
burgemeester i.v.m. huwelijksjubilea, 100-
jarigen.

Werk & Inkomen

1.Team Klantenzaken

2. Team Inkomen

3. Team Juridische
Zaken

Uitvoering en beslissen o. g.v. WWB,WMQ,
consulaire zorg, schuldhulpverlening, verlenen
bijzondere bijstand, Wet inburgering.
Uitvoering en beoordelen claimen 0.g.v.WWB,
WMO, verlenen bijzondere bijstand.

Beroep & Bezwaar o.g.v. WWB,WMO, wel
Inburgering, debiteurenadministratie, verlenen
bijzondere bijstand, beleid en beslissen 0.g.v.
WWB, WMO, kwaliteitsbeheer.

Onderwijs,Welzijn
& Sport

Team Uitvoering

Uitvoeren werkzaamheden i.h.k.v.
Leerrplichtwet, leerlingenadministratie,
leerlingenvervoer

Facilitair bedrijf

1. Team Administratie
Kantoor

2. Team Informatie &
Techniek

3.Team Advies &
Onderzoek

Ulitvoeren thesauriewerkzaamheden,
debiteuren- en crediteurenadiministratie.
Verhaal cliénten i.h.k.v. verzekeringen
Systeembeheer, applicatiebeheer
leerlingenadministratie, vaststelling
huisnummers, toekennen straatnamen.
Beleidsanalyse t.b.v. onderzoek en statistiek

Veiligheid ,
Vergunning &
Handhaving

1. Team Beleid

2. Team Handhaving

Werkzaamheden 1.h.k.v. beleidsadvisering
vetligheid en project Antillianen
Handhaving milieu, inrichtingen,
recreatiewoningen en gebouwen

Ruimte Wonen en
Ondermemen

Team

Planontwikkeling

| Verificatie NAW-gegevens i.v.m. de afgifte en

het beheer van parkeerplaatsen en parkeer-
vergunningen




Toelichting:
Rechtstreckse toegang tot de GBA is het door middel van een “on-line” verbinding kunnen

raadplegen van gegevens zonder tussenkomst van anderen.

Binnen de GBA applicatie (PIV4All) is het mogelijk om personen die in dienst zijn bij de
gemeente Den Helder (binnengemeentelijke afnemers) rechtstreeks te autoriseren voor het
raadplegen van gegevens uit de gemeentelijke basisadministratie.

Medewerkers van de Regiopolitie Noord-Holland worden hierbij gelijkgesteld aan
binnengemeentelijke afnemers.

Uiteangspunten autorisatie:

Autorisatie wordt toegekend op basis van de volgende condities:

1. Binnengemeentelijke afnemers worden geautoriseerd voor die algemene™ en

verwijsgegevens* die noodzakelijk zijn voor de vervulling van hun taak en als zi)

kunnen aantonen dat zij hier een rechtvaardig belang bij hebben..

Administratieve® gegevens worden alleen verstrekt indien management en

medewerkers kunnen aantonen dat zij hier een rechtvaardig belang bij hebben.

3. Bijzondere* gegevens worden alleen verstrekt aan medewerkers die belast zijn met de
uitvoering van specificke wetgeving zoals bijv. de Paspoortwet, de Kieswet of aan
medewerkers die belast zijn met de opsporing of vervolging van strafbare feiten.

b

4. De beheerder van de GBA en de manager van de aanvragende afdeling toetsen de
rechtmatigheid van de autorisaticaanvraag.
5. De manager van de aanvragende afdeling is verantwoordelijkheid voor een juist en

eigenlijk gebruik van de verstrekte gegevens en voor de verplichte terugmelding van
geconstateerde afwijkingen van gegevens aan de beheerder van de GBA.

6. De geautoriseerde medewerker van de aanvragende afdeling verplicht zich tot
geheimhouding van alle gegevens waarvan uit de GBA kennis kan worden genomen.

Verstrekte gegevens:

Voor de verstrekte autorisaties en de te verstrekken gegevens aan de genoemde afdelingen
wordt verwezen naar het op grond van hoofdstuk 8 van het Handboek Privacy GBA
behorende loghoek Autorisatie GBA. In dit logboek wordt exact per afdeling aangegeven
welke medewerkers waarvoor geautoriseerd zijn en welke gegevens worden verstrekt.

Soort gesevens

Algemene Gegevens over de burgerlijke staat, curatele, gezag, nationaliteit,

gegevens verblijfsrecht, inschrijving en adres, administratienummer,
sofinummer of burgerservicenummer, naamgebruik

Bijzondere Gegevens die noodzakelijk zijn ter nitvoering van de Paspoortwet en

gegevens de Kieswet

Administratieve | Gegevens in verband met in- en uitschrijving, gegevens ter aanduiding

gegevens van akten en (bron)documenten, gegevens over systematische

verstrekking van gegevens, gegevens ovder de onjuistheid van een
opgenomen algemeen gegeven

Verwijsgegevens | Gegevens die achterblijven in de gemeentelijke basisadministratie
achterblijven van een persoon die uitgeschreven is naar een andere
gemeente of van wie de persoonslijst is opgeschort wegens emigratie of |
overlijden




BIJLAGE 3 Verordening gemeentelijke basisadministratic persoonsgegevens

Ad hoofldstuk 2, Artikel 6
Verstrekking aan binnengemeentelijke afnemers die geen rechtstreekse toegang tot de
basisadministratie hebben maar aan wie periodiek systematisch gegevens worden verstrekt en
de gegevens die worden verstrekt

Met inachtneming van artikel 88 en 89 van de Wet GBA worden aan de volgende
binnengemeentelijke afnemers die geen rechtstreekse toegang tot de basisadministratie
hebben, systematisch algemene- en verwijsgegevens verstrekt van bepaalde mutaties ten
behoeve van de uitvoering van de aan hun opgedragen publiekrechtelijke taken.

| Wie Doel
! Afdeling Werk, Inkomen & Zorg Identificeren, beoordelen een
1. Team Klantenzaken aanschrijven van inburgerings-
a. Bureau Inburgering plichtigen in Den Helder
b. Zorgloket (Backoffice) Uitvoeren werkzaamheden in het
kader van de WMO
| 2. Team Junidische Zaken, Bureau Beleid Ontwikkelen beleid o.g.v. WWB en

diverse rijksvergoedingenstelsels
i.v.m. opvang asielzoekers en/of
overige vreemdelingen

{ +Afdeling Facilitair Bedrijf Bijhouden personeelsadministratie en
Team Administratie & Onderzoek de salarisadministratie t.b.v.
gemeentepersoneel, raadsleden en
fractieassistenten
Toelichting

Het betreft hier binnengemeentelijke afnemers die geen rechtstreekse toegang hebben tot de
basisadministratie of geen raadpleegfunctie hebben. Aan deze binnengemeentlijke afitemers
worden wel periodiek “systematisch”gegevens verstrekt bijv. door een periodieke selectie op
papier, per diskette, cd-rom of via het interne netwerk.

Verstrekte gegevens: _
Voor de verstrekte gegevens aan de genoemde afdelingen wordt verwezen naar het bepaalde
in hoofdstuk 9 (9.4.3 Mutatierapportage) van het Handboek Privacy GBA en de daarbij
behorende bijlagen. In deze bijlagen wordt exact per afdeling aangegeven op welke wijze en
welke gegevens periodiek worden verstrekd.




BIJLAGE 4 Verordening gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens
Ad. hoofdstuk 2, artikel 7
Overige verstrekkingen en de gegevens die kunnen worden verstrekt
Toelichting:

Deze bijlage heeft belrekking op de verstrekking van gegevens genoemd in artikel 100 van de

Wet GBA aan “vrije derden”.

Alleen op schriftelijk verzoek kunnen de in artikel 7 genoemde gegevens worden verstrekt

aan de volgende vrije derden:

Wie

Doel {(nooit
incassodoeleinden)

Welke gegevens

Buitenlandse EU overheden;
Buitenlandse niet-EU-
overheden

Buitenlandse
verlegenwoordigers in
Nederland

Verlenen van hulp,
(rechts)bijstand en aanbieden
van diensten aan in Nedertand
verblijvende onderdanen

Maximaal gegevens als
beschreven in artikel 100,
2° 1id

Bureau voor Rechtshulp Verlenen van rechtsbijstand Idem

Begraafplaatsen, crematoria | Bijhouden administratie Idem

Bibliotheken Bijhouden ledenadministratie | Idem

Culturele organisaties Uitvoeren taken t.b.v culturele | Idem
doeleinden

Culturele organisaties Uitvoeren taken t.b.v culturele | Idem
doeleinden

Fondsverwervende Bijhouden administratie Idem

liefdadigheidsorganisaties

Kredietbanken Bijhouden Idem
cliéntenadministratie

Migrantenorganisaties Hulp- en bijstandverlening en | Idem
aanbieden van diensten aan
migranten

Natuurlijke personen Persoonlijke motieven bv. Idem
organisatie reunie

Quderenorganisaties Verlenen van hulp, bijstand en | Idem
diensten aan ouderen

Patiéntenverenigingen Verlenen hulp, bijstand en Idem
diensten aan patiénten

Politieke groeperingen Uitvoeren politicke ldem
werkzaamheden

Reclassering/verslaaf- Verlenen hulp, bystand aan Idem

denzorg verslaafden

Sportverenigingen Stimuleren sportuitoefening en | Idem
bijhouden ledenadminisairie

Thutszorgorganisaties Uttvoeren Idem
thuiszorgwerkzaamheden

Vakbonden Bijhouden ledenadministratie | Idem




Vrouwenorganisaties Uitvoeren werkzaamheden Idem
t.b.v. stimuleren postie en
emancipatie vrouwen
Woningbouwverenigingen/ | Uitvoeren werkzaamheden in | Idem
woningeorporaties het kader van sociale
woningbhouw
Ziekenhuizen Bijhouden patienten- Idem
administratie en voor
medische/wetenschappelijk
doel
Instellingen/organisaties Ten behoeve van de Idem

th.v.:
Maatschappelijke
dienstverlening;

taakuitoefening van deze
instellingen/organisaties
(niet zijnde commerciéle

Algemene/geestelijke
gezondheidszorg;
Kinderopvang;
Onderwijs;
Jeugdwelzijnswerk;
Ouderenzorg;
Gehandicaptenzorg;
Werkvoorziening;
Wetenschappelijk

| onderzoek

activiteiten en
incassodoeleinden)

De verantwoordelijke becordeelt of gegevens wit de GBA worden verstrekt,
Voordat tot verstrekking van gegevens uit de GBA wordt overgegaan vindt een afweging
plaats of een verzoek voldoet aan de hieronder staande voorwaarden:

een verzoek moet schriftelijk worden ingediend;

er worden geen gegevens verstrekt aan rechtspersonen met winstoogmerk;

de verstrekking kan alleen plaats vinden voor zover dit noodzakelijk is in het belang
van de bescherming van de betrokkene dan wel van de rechten of vrijheden van
anderen;

er moet worden nagegaan of de verstrekking gerechtvaardigd is door een dringende
maatschappelijke behoefte en in verhouding staat tot het doel waarvoor het wordt |
gevraagd en dit doel niet op een minder ingrijpende wijze kan worden bereikt;

bij verstrelkingen aan organisaties buiten de Europese Unie moet worden nagegaan of
het beschermingsnivean voor verwerking passend is. Bij het College Bescherming
Persoonsgegevens kan gecontroleerd worden of landen een passend
beschermingsniveau bieden;

aan particulieren kunnen ten behoeve van een persoonlijk niet-commercieel belang
gegevens worden verstrekt pas nadat eerst uitdrukkelijk schriftelijk toestemming is
gegeven door de ingeschrevene;

van persoonslijsten waarop de indicatie “geheim”is vermeld worden geen gegevens
verstrekt.



De gegevens die mogen worden verstrekt

De gegevens die wettelijk mogen verstrekt worden staan omschreven in artikel 100, 2° lid van
de Wet GBA.

Dit zijn uitsluitend de algemene en verwijsgegevens over de naam, geslachtsnaam van de
echtgenoot of geregistreerde partner, de eerdere echtgenoot of geregistreerde partner, het
gebruik door de ingeschrevene van de geslachtsnaam van de echtgenoot of eerdere
geregistreerde partner, het adres, de gemeente van inschrijving, de geboortedatum, de datum
van overlijden en de indicatie onjuist of in onderzoek.




